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PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DEPARTAMENTO DE NORMATIZACAO

ORIENTAGAO TECNICA N° 01/2026

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no exercicio das competéncias que lhe
sdo conferidas pela Constituicao Federal, pela Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), pela Lei Municipal n°® 625/2020, especialmente em seu art. 20,
e pelo art. 10, inciso |, da Resolugao n°® 1120/2005, do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia — TCM/BA;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Xll da Lei Municipal n°® 625/2020, que atribui a
Controladoria Geral do Municipio a competéncia para expedir recomendacgoes,
orientagdes e outros atos normativos no ambito de sua atuagao;

CONSIDERANDO as disposi¢gées do Decreto Federal n® 11.531, de 16 de maio de 2023,
da Portaria Conjunta MGI/MF/CGU n° 33, de 30 de agosto de 2023, e suas alteragoes,
bem como das demais normas federais que regulamentam as transferéncias voluntarias,
os convénios, os contratos de repasse e os instrumentos congéneres operacionalizados
por meio da plataforma Transferegov.br;

CONSIDERANDO as normas que disciplinam a operacionalizagdo, execugao,
acompanhamento, transparéncia e prestagdo de contas dos recursos oriundos de
Emendas Parlamentares Federais, inclusive aqueles transferidos nas modalidades de
transferéncia com finalidade definida e transferéncia especial previstas no art. 166-A da
Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer os mecanismos de controle interno,
promover a transparéncia, assegurar a rastreabilidade dos atos administrativos, aprimorar
a gestao publica e garantir a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, efici€ncia e responsabilidade na aplicagdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a importancia do adequado planejamento, execugdo, monitoramento,
controle e prestacao de contas dos recursos provenientes de Emendas Parlamentares
Federais, visando prevenir impropriedades, irregularidades e  eventuais
responsabilizacdes dos gestores publicos;

EXPEDE a presente Orientagdo Técnica, com o objetivo de estabelecer diretrizes e
orientar os o6rgdos e entidades da Administragcdo Publica Municipal quanto aos
procedimentos relacionados ao cadastramento, execucdo, acompanhamento,
monitoramento, transparéncia e prestagdo de contas dos recursos provenientes de
Emendas Parlamentares Federais, visando a padronizacao de procedimentos, ao
fortalecimento dos controles internos, a conformidade com a legislagado aplicavel e a
adequada gestao dos recursos publicos recebidos pelo Municipio.
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DEPARTAMENTO DE NORMATIZAGAO

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para o acompanhamento, execug¢ao, controle, monitoramento e
prestacdo de contas dos recursos oriundos de Emendas Parlamentares da Uniédo,
incluindo Emendas Individuais, Emendas de Bancada, Emendas de Comissdo e
Transferéncias Especiais (Emendas PIX), visando assegurar a correta aplicagdao dos
recursos publicos, a transparéncia e a adequada prestacao de contas perante os 6rgéos
de controle.

2. COMUNICAGAO A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

As Secretarias Executoras deverao comunicar formalmente a Controladoria Geral do
Municipio o recebimento de recursos oriundos de Emendas Parlamentares Federais, tdo
logo tenham ciéncia da indicagcdo da emenda ou da formalizagao do instrumento de
transferéncia.

3. RESPONSABILIDADES DAS SECRETARIAS EXECUTORAS
Compete a Secretaria Municipal responsavel pela execugao da emenda parlamentar:

L. Planejar e executar as agdes necessarias ao cumprimento do objeto da emenda,;
Il.  Observar a legislagédo aplicavel, especialmente as normas federais relativas as
transferéncias voluntarias e as transferéncias especiais;

1. Instaurar e manter processo administrativo préprio para cada emenda parlamentar;

IV. Acompanhar a execucgao fisica e financeira dos recursos;

V. Manter atualizados os registros e informacdes nos sistemas oficiais da Uniao,
quando exigido;

VI. Manter arquivada toda a documentagédo comprobatéria da execugéo dos recursos,
disponibilizando-a aos 6rgaos de controle interno e externo sempre que solicitada
para fins de acompanhamento, monitoramento, auditoria, fiscalizagdo ou
verificagao de conformidade.

4. DOCUMENTACAO MINIMA

Os processos administrativos deverdao conter, no minimo, a documentagao necessaria a
adequada instrugcdo processual e a comprovagdo da execugdo dos recursos, observadas
as exigéncias da legislagé@o aplicavel. O rol abaixo possui carater exemplificativo, nao
sendo taxativo, podendo ser exigidos outros documentos que se mostrem necessarios em
razao das caracteristicas da emenda parlamentar, do objeto executado, da modalidade
de transferéncia ou de determinagcao dos 6rgaos competentes.

I Indicagédo da emenda parlamentar e seus respectivos atos de autorizagéo;
il. Plano de trabalho ou instrumento equivalente, quando exigido;
1. Instrumentos de formalizagcao da transferéncia;
V. Extratos da conta bancaria especifica;
V. Documentos relativos aos procedimentos licitatorios ou as contratagdes diretas;
VI. Contratos, aditivos e ordens de servigo, quando houver;
VIl. Notas fiscais, recibos e demais documentos comprobatorios;
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VIII. Empenhos, liquidagbes e pagamentos;
IX. Relatérios de acompanhamento da execugao fisica e financeira;
X. Registros fotograficos, boletins de medigdo ou demais documentos que evidenciem
a execucédo do objeto, quando aplicavel;
Xl. Comprovantes de alimentagao dos sistemas federais competentes, quando
exigidos.

5. TRANSFERENCIAS ESPECIAIS (EMENDAS PIX)

Na execugao dos recursos provenientes de Transferéncias Especiais, as Secretarias
deverao observar, além da legislagao aplicavel:

L Observar as vedagoes e destinagdes previstas na legislagao federal;

1. Manter controle especifico da utilizagdo dos recursos;

1. Demonstrar a vinculagdo entre as despesas realizadas e a finalidade publica
atendida;

V. Disponibilizar documentagdo comprobatéria para eventual fiscalizagao dos érgaos
de controle interno e externo.

6. DA COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DAS EMENDAS PARLAMENTARES

Cada Secretaria Executora que receba recursos oriundos de Emendas Parlamentares
Federais devera instituir, por meio de Portaria, Comissdo de Acompanhamento da
Execugéo e Prestacdo de Contas das Emendas Parlamentares, composta por servidores
das areas responsaveis peia gestdo, execugao, planejamento, controle e prestagcdao de
contas.

1. A Comissdo devera ser composta por, no minimo, 03 (trés) membros, observada a
composigdo em numero impar, preferencialmente servidores efetivos, designados por
ato formal da autoridade competente da respectiva Secretaria.

2. A Comissao sera responsavel pelo acompanhamento de todas as Emendas
Parlamentares Federais executadas no ambito da respectiva Secretaria, sem prejuizo
das atribuicdes dos demais setores e agentes publicos envolvidos.

Compete a Comissao:

L. Acompanhar a execucao fisica e financeira dos recursos;

1. Monitorar o cumprimento dos prazos de execucgéao e de prestagédo de contas;

1. Promover a integracao entre as unidades administrativas envolvidas na execugao
da emenda;

V. Acompanhar a insergao e atualizacdo das informac¢des nos sistemas oficiais da
Unido, quando exigidc;

V. Verificar a existéncia e a regularidade da documentagao necessaria a comprovagao
da execugao do objeto;

VI. Identificar tempestivamente eventuais pendéncias, inconsisténcias ou riscos que

possam comprometer a execucao da emenda ou a prestagéo de contas;
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VIl.  Subsidiar os gestores municipais com informacgdes relativas ao andamento da
execugao dos recursos;
VIll.  Emitir Relatério Conclusivo de Acompanhamento ao término da execugéao do objeto

e previamente ao encerramento da prestacao de contas, contendo a descrigcédo das
atividades desenvolvidas, a avaliagao da execucao fisica e financeira, a verificacao
da documentacao apresentada e a conclusdao quanto a regularidade da execucgao,
classificando-a, quando cabivel, como:

a) regular;

b) regular com ressalvas; ou

c) irregular,

indicando as recomendagdes e as providéncias necessarias para saneamento de
eventuais pendéncias.

Paragrafo dnico. O Relatério Conclusivo de Acompanhamento integrara o processo
administrativo da emenda parlamentar e subsidiara a prestagcao de contas, sem afastar as
competéncias dos 6rgaos de controle interno e externo nem as responsabilidades da
Secretaria Executora e dos demais agentes publicos envolvidos.

7. DA ATUAGCAO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

A Controladoria Geral do Municipio, no exercicio de suas atribuigdes institucionais,
podera:

I Realizar, quando necessario, verificagbes de conformidade documental e
procedimental, no ambito das acdes de fiscalizagcdo, monitoramento ou demais
atividades de controle interno;

1. Solicitar informagdes e documentos necessarios ao exercicio de suas atribuigdes;

11 Emitir recomendacdes para aperfeicoamento dos controles internos e
regularizagdo de eventuais inconsisténcias identificadas;

V. Elaborar relatérios técnicos decorrentes das agdes de controle realizadas;

V. Recomendar medidas preventivas destinadas ao fortalecimento da governancga dos
controles internos e da gestao dos recursos publicos;

V1. Comunicar as autoridades competentes as impropriedades ou irregularidades

eventualmente identificadas no ambito das agdes de controle interno.

8. DAS BOAS PRATICAS DE CONTROLE

As Secretarias Executoras deverao estabelecer procedimentos administrativos e controles
internos que assegurem a regular aplicagao dos recursos publicos e a adequada execugado
e prestagdo de contas das Emendas Parlamentares Federais, observando, no minimo:

L Definicdo formal das responsabilidades dos agentes envolvidos na execucao e
prestacao de contas dos recursos;

1. Organizagao, atualizagdo e guarda de toda a documentagdo comprobatéria da
execugao dos recursos, de forma a possibilitar sua pronta apresentagao aos érgaos
de controle interno e externo;

1. Controle dos prazos de execugéo e prestacao de contas;

V. Acompanhamento e registro da execucao fisica e financeira do obgeto da emenda;
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V. Atualizacao permanente das informacdes nos sistemas oficiais competentes,
quando exigida.

9. DISPOSICOES FINAIS

A responsabilidade pela execugédo do objeto, pela correta aplicagcéo dos recursos publicos
e pela prestagédo de contas perante os 6rgdos competentes é da Secretaria Executora e
de seus respectivos gestores.

A atuacao da Controladoria Geral do Municipio possui carater preventivo, orientativo e
fiscalizatorio, ndo substituindo nem afastando as competéncias e responsabilidades das
Secretarias Executoras, dos gestores, fiscais de contratos, ordenadores de despesa e
demais agentes publicos envolvidos na execucao, fiscalizagcao e prestacdo de contas das
Emendas Parlamentares Federais.

Os casos omissos serdo apreciados pela Controladoria Geral do Municipio, no ambito de

suas competéncias institucionais.

Esta orientagdo entra em vigor a partir da data da sua publicagao.

Sao Francisco do Conde, 10 de agosto de 2026.

Diretora de’Normatizacao

M
Katia Antonia Melo Behrens

Controladora Geral
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